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Remplir un formulaire au format PDF 
Veuillez suivre les consignes ci-dessous pour remplir correctement vos formulaires au format PDF. 

Nos formulaires remplissables sont des modèles vierges dans lesquels vous pouvez saisir des 
renseignements au format numérique, avant de les sauvegarder. Vous pouvez également imprimer les 
formulaires pour les remplir à la main. 

Le problème le plus courant lorsqu’il s’agit de remplir un formulaire au format PDF est lié au navigateur 
Web utilisé : certains navigateurs ouvrent le fichier PDF dans leur propre interface de visualisation 
(visionneuse), laquelle ne prend pas en charge les fonctionnalités du fichier. Pour contourner ce 
problème, sauvegardez une copie du formulaire au format PDF sur votre ordinateur (sur votre bureau 
ou dans le dossier « Documents », par exemple), puis remplissez-le. Ne remplissez pas le formulaire 
depuis votre navigateur Web, car vos renseignements ne seront PAS enregistrés. 

Vous pouvez télécharger l’application Adobe Reader, disponible gratuitement sur le site Web 
d’Adobe. 

Pour en savoir plus sur l’utilisation des formulaires au format PDF : 

• Remplissage et signature Adobe – application mobile pour appareils sous iOS 
• Remplissage et signature Adobe – application mobile pour appareils sous Android 
• Remplissage et signature de formulaires PDF 

Comment remplir un formulaire au format PDF 
• Avec votre souris, cliquez dans le champ que vous voulez remplir. 
• Utilisez la touche Tabulation de votre clavier pour passer d’un champ à l’autre. Utilisez le 

raccourci Maj (Shift) + Tabulation pour revenir au champ précédent. 
• Utilisez la touche Espace de votre clavier ou cliquez sur bouton gauche de votre souris pour 

cocher ou décocher une case. 
• Si un formulaire fait plus d’une page, utilisez la barre de défilement sur votre écran pour passer 

d’une page à l’autre. 

Comment télécharger un formulaire sur votre ordinateur 
1. Cliquez sur le lien fourni sur le site Web pour télécharger le formulaire au format PDF. 

2. Sauvegardez-le sur votre ordinateur en cliquant sur l’icône Télécharger située dans le coin en 
haut à droite de votre écran. 

https://get.adobe.com/reader/
https://get.adobe.com/reader/
https://apps.apple.com/app/apple-store/id950099951
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.adobe.fas
https://helpx.adobe.com/ca_fr/acrobat/using/fill-and-sign.html


Remplir un formulaire au format PDF         Page 2 de 2 

 

3. Fermez votre navigateur Web et ouvrez le formulaire sur votre ordinateur au moyen du logiciel 
Adobe Reader. Vous pouvez maintenant remplir le formulaire. 

4. Saisissez les renseignements qui vous sont demandés. Vous pouvez sauvegarder votre 
progression à tout moment, puis retourner au formulaire plus tard si vous n’avez pas terminé 
d’entrer les informations. Pensez à toujours enregistrer vos changements avant de fermer le 
fichier. 

5. Une fois le formulaire rempli, assurez-vous de le faire signer par la ou les bonnes personnes. 
Vous pouvez ajouter une signature au format numérique ou imprimer le formulaire et le signer à 
la main. 

6. Sauvegarder une version finale du fichier sur votre ordinateur. 
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